CENTRO DE EDUCAGAO

INSTRUGAO NORMATIVA N.° 002/2013, de 11 de novembro de 2013.

Estabelece normas para concessao de ajuda
de custo aos estudantes dos cursos de
graduagdo, no ambito do CE, para
participagdo em eventos cientificos com
apresentagao de trabalhos.

O Conselho Departamental do Centro de Educagdo da UFES, no uso de suas
atribuicdes legais e estatutarias, estabelece normas para concessdo de ajuda de custo aos
estudantes de graduagdo, no ambito do CE, para participagdo em eventos cientificos com
apresentagao de trabalhos.

Considerando o que consta no protocolado N.° 772871/2013-72/CE, na Resolugao N.°
50/2013, do Conselho Universitario, e a aprovagao, por unanimidade, na Sessdo Ordinaria do
dia 11 de novembro de 2013,

Resolve:

1°. Os pedidos dos estudantes dos cursos de graduacéo do Centro de Educagéo de
ajuda de custo para participagdo em eventos cientificos, com apresentagao de trabalhos,
deverao ser feitos, exclusivamente, por meio de protocolado, com no minimo 15 (quinze)
dias de antecedéncia da data do evento.
2° O Conselho Departamental definira, anualmente, o valor maximo da ajuda de custo
prevista no art. 1°.
3° O protocolado deve ser instruido com os seguintes documentos:
a) formulario de solicitagdo de ajuda de custo para apresentagcdo de trabalho
académico em evento cientifico (ANEXO |).
b) programa do evento que a/o estudante pretende participar;
c) copia do trabalho a ser apresentado no evento, podendo ser aceitos, em casos
excepcionais e a critério do Diretor de Centro, resumos da apresentagao;
d) documento ou carta comprobatorio/a da aceitagdo do trabalho a ser

apresentado, expedido/a pelos organizadores do evento;
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e) justificativa do Coordenador de Curso ou do professor responsavel/professor
orientador, para apreciagao pelo Diretor de Centro, explicitando a relevancia do
evento no processo de formagao do estudante;
f) horério individual do semestre letivo em que a solicitagdo do auxilio financeiro for

realizada.

4° Cada professor responsavel podera solicitar, anualmente, ajuda de custo para
dois ou duas estudantes.

5° O prazo para apresentagao do relatério da viagem (ANEXO Il) é de até cinco dias
apos o retorno.

6° Se a viagem nao for realizada, o/a estudante devera devolver a Universidade o
valor ja recebido, por meio de Guia de Recolhimento da Unio.

7° A Diregao do Centro de Educagéo devera ser comunicada formalmente e por
escrito dos motivos da n&o realizagdo da viagem.

8° Os casos omissos e excepcionais deverdo ser analisados pelo Diretor do Centro.

Vitoria, ES, 11 de novembro de 2013.

vlCM}/C ¥ .UO
Professora Dra. Claudia I&aria Mendes Gontijo

Diretora do Centro de Educagao
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INSTRUGAO NORMATIVA N° 002/2013

ANEXO |
SOLICITAGAO DE AJUDA DE CUSTO PARA APRESENTAGAO DE TRABALHO ACADEMICO
DADOS DO BENEFICIARIO
NOME COMPLETO
CPF RG
BANCO (NOME E NY)
CONTA (N°) AGENCIA (N°)
m— s
E-MAIL
CURSO
MATRICULA PERIODO
TURNO MATUTINO VESPERTINO NOTURNO

DOCUMENTOS PARA COMPOR O PROCESSO

e Formulario de solicitagao de ajuda de custo para apresentagao de trabalho académico em evento cientifico (ANEXO |).

e Programa do evento que pretende participar;

e Copia do trabalho a ser apresentado no evento, podendo ser aceitos, em casos excepcionais € a critério do Diretor de Centro,
resumos da apresentagao;

e Documento ou carta comprobatorio/a da aceitagao do trabalho a ser apresentado, expedido/a pelos organizadores do evento;

o Justificativa do Coordenador de Curso ou do professor responséavel/professor orientador, para apreciagao pelo Diretor de Centro,
explicitando a relevancia do evento no processo de formagao do estudante;

e Horério individual do semestre letivo em que a solicitagao do auxilio financeiro for realizada.

INFORMAGOES UTEIS

¢ Os pedidos de ajuda de custo deverao ser feitos exclusivamente por meio de protocolado, com no minimo 15 (quinze) dias de
antecedéncia da data do evento.

® Cada professor responsavel podera solicitar, para alunos distintos, ajuda de custo duas vezes ao ano.

® Se a viagem n&o for realizada, devera ser feita a devolugéo do valor ja recebido. Para tanto, o Centro de Educagdo devera ser
formalmente comunicado do motivo da n&o realizagéo da viagem, para providenciar uma Guia de Recolhimento da Unido - GRU
ao beneficiario, que tendo sido paga enviara o comprovante ao Centro de Educagéo.

(*) SOMENTE PARA O CASO DE DESPESAS REALIZADAS EM MOEDA ESTRANGEIRA.

Vitoria, ES, ___de de 201__.

Professor Responsavel/Professor Orientador
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INSTRUGAO NORMATIVA N° 002/2013

ANEXO Il

RELATORIO DE VIAGEM

IDENTIFICAGAO DO ESTUDANTE

NOME COMPLETO
CURSO
MATRICULA PERIODO
TURNO MATUTINO VESPERTINO NOTURNO
RELATORIO DA VIAGEM COM APRESENTAGAO DO CERTIFICADO OU DECLARAGAO
DATA ATIVIDADES

DATA: __ /| ASSINATURA DO ESTUDANTE:




