	 
	FICHA DE AVALIÇÃO DOS SERVIÇO DE LIMPEZA E CONSERVAÇÃO POR SETOR

	NOME
	 
	 
	SETOR:
	 
	SIAPE:
	DATA:
	 

	 
	REALIZAÇÃO  DUAS VEZES AO DIA
	SIM 
	NÃO
	N/A*

	18
	PROCEDER Á LAVAGEM DE BACIAS, ASSENTOS , PIAS DOS SANITÁRIOS E LIMPAR DOS PISOS DOS SANITÁRIOS, COPAS E OUTRAS ÁREAS MOLHADAS
	 
	 
	 

	23
	LIMPAR OS TAMPOS DAS MESAS E ASSENTOS DOS REFEITÓRIOS ANTES E APÓS AS REFEIÇÕES
	 
	 
	 

	 
	REALIZAÇÃO  UMA VEZ AO DIA
	SIM 
	NÃO
	N/A*

	15
	REMOVER O PÓ DOS MÓVEIS, BAlCÕES, APARELHOS, PERCIANAS, PEITORIS, TELEFONES, ETC...
	 
	 
	 

	16
	REMOVER E LIMPAR OS CAPACHOS E TAPETES 
	 
	 
	 

	17
	ASPIRAR O PÓ DO PISO ACARPETADO; VARRER , REMOVER MANCHAS E LUSTRAR OS PISOS ENCERADOS E 
	 
	 
	 

	
	VARRER, PASSAR PANO ÚMIDO OS PISOS VINÍLICOS, DE MÁRMORE,  CERÂMICOS, DE MARMORITE E EMBORRACHADOS.
	 
	 
	 

	19
	ABASTECER COM PAPEL TOALHA, HIGIÊNICO E  SABONETE LÍQUIDO OS SANITÁRIOS, QUANDO NECESSARIO.
	 
	 
	 

	20
	VARRER, PASSAR PANO ÚMIDO E POLIR OS BALCÕES E OS PISOS VINÍLICOS, DE MÁRMORE, CERÂMICOS, MARMORITE E EMBORRACHADOS
	 
	 
	 

	21
	VARRER, OS PISOS DE CIMENTO E ÁREAS PAVIMENTADAS
	 
	 
	 

	22
	LIMPAR OS ELEVADORES
	 
	 
	 

	24
	RETIRAR O LIXO ACONDICIONANDO-O EM SACOS PLÁSTICOS
	 
	 
	 

	25
	PROCEDER Á COLETA SELETIVA PARA RECICLAGEM, QUANDO COUBER
	 
	 
	 

	26
	LIMPAR OS CORRIMÃOS
	 
	 
	 

	 
	REALIZAÇÃO SEMANAL
	SIM 
	NÃO
	N/A*

	27
	LIMPAR ATRÁS DOS MOVEIS, ARMARIOS E ARQUIVOS
	 
	 
	 

	28
	LIMPAR DIVISÓRIAS, PORTAS, BARRAS, E BATENTES
	 
	 
	 

	29
	LUSTAR MOBILIÁRIO ENVERNIZADO E MÓVEIS ENCERADOS
	 
	 
	 

	30
	LIMPAR, COM PRODUTO APROPRIADO, FORRAÇÕES DE COURO OU PLÁSTICO EM ASSENTOS E POLTRONAS
	 
	 
	 

	31
	LIMPAR E POLIR TODOS OS METAIS (VÁLVULAS, REGISTROS, SIFÕES, FECHADURAS)
	 
	 
	 

	32
	LAVAR OS BALCÕES E OS PISOS VINÍLICOS, DE MÁRMORE, CERÂMICOS, MARMORITE E ENCERAR E LUSTAR EMBORRACHADOS 
	 
	 
	 

	33
	LIMPAS OS ESPELHOS E QUADROS EM GERAL
	 
	 
	 

	 
	REALIZAÇÃO QUINZENAL
	SIM 
	NÃO
	N/A*

	34
	LIMPAS TODOS OS VIDROS (FACE INTERNA/EXTERNA, APLICANDO-LHES PRODUTOS ANTIEMBAÇANTES
	 
	 
	 

	 
	REALIZAÇÃO MENSAL
	SIM 
	NÃO
	N/A*

	35
	LIMPAR  TODAS AS LUMIRÁRIA POR DENTRO E POR FORA
	 
	 
	 

	36
	LIMPAR FORROS, PAREDES E RODAPÉS E REMOVER MANHAS NAS PAREDES
	 
	 
	 

	37
	LIMPAR CORTINAS E PERSIANAS
	 
	 
	 

	38
	LIMPAR E ENGRAXAR E LUBRIFICAR, GRADES, BASCULANTES, CAIXILHOS, JANELAS DE FERRO, ETC
	 
	 
	 

	 
	REALIZAÇÃO SEMESTRAL
	SIM 
	NÃO
	N/A*

	39
	LAVAR AREAS ACARPETADAS
	 
	 
	 

	40
	ASPIRAR O PÓ E LIPAR CALHAS E LUMINÁRIAS
	 
	 
	 

	41
	LIMPAR FACHADAS ENVIDRAÇADAS (FACE EXTERNA)
	 
	 
	 

	45
	OS SERVIÇOS FORAM EXECUTADOS NA PERIODICIDADE PREVISTA?
	 
	 
	 

	46
	OS SERVIÇOS FORAM EXECUTADOS A CONTENTO?
	 
	 
	 

	*N/A  não se aplica
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