UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE EDUCAGAO

RESOLUGAO N° 2, DE 13 DE JULHO DE 2018

Fixa normas de elaboragdo e envio do Plano de
Atividades Docentes e Relatério de Atividades Docentes
dos Departamentos e do Centro de Educagao Infantil
Criarte do Centro de Educagéo (CE) da Universidade
Federal do Espirito Santo.

O CONSELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO DE EDUCAGAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais e estatutarias,

CONSIDERANDO a Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo Nacional (LDB n.c 9.394), de 20 de
dezembro de 1996;

CONSIDERANDO o Estatuto e o Regimento Geral da Universidade Federal do Espirito Santo;
CONSIDERANDO a Lei Federal n.° 12.772/2012;

CONSIDERANDO a Resolugéo n.° 60/1992, do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao;
CONSIDERANDO a Resolugéo n.° 27/2016, alterada pela resolugéo n,® 12/2017, do Conselho

de Ensino, Pesquisa e Extensé&o;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovagao na Sessao Ordinaria do dia 13 de julho de 2018;

RESOLVE:

Art. 1° O Plano de Atividades Docentes (PAD) e o Relatrio Anual de Atividades Docentes (RAD) sao os
documentos de orientagdo, planejamento e comprovagao das atividades exercidas pelos docentes do
Centro de Educagéo, servindo como instrumento de divulgagdo de seu trabalho para a comunidade

universitaria e para a sociedade em geral.

Paragrafo unico. O PAD e o RAD compreenderdo, respectivamente, o planejamento e a concluséo das

atividades listadas a seguir, de acordo com a especificidade de cada cargo:

| - Professores do Magistério Superior:



UNIVERSIDADE FEDERA :
CENTRO DE EDUCAGAO

atividades relativas as ministradas na graduag&o, em cursos presenciais € a distancia em que
nao haja recebimento de bolsas;

atividades aulas, referentes as ministradas na pés-graduag@o presenciais e/ou a distancia
vinculadas ao Centro de Educagdo em que néo haja recebimento de bolsas;

coordenagao e partioipagéb em projetos de pesquisa e de extensao aprovados pela Camara
Departamental e que ndo excedam o total da carga horéria estipulada, em legislagéo pertinente,
para esses fins;

coordenagao de Projeto de Ensino, Programa de Educagao Tutorial, Programa Institucional de
Bolsa de Iniciagdo a Docéncia e Programa de Residéncia Pedagdgica;

orientagdes de discentes dos cursos de licenciatura do campus de Goiabeiras;

orientagdes de discentes vinculados aos programas de pos-graduagao pertencentes ao Centro
de Educagao;

atividades administrativas e de representagdo universitéria, vinculadas ao Centro, aos
Departamentos e aos colegiados de cursos;

atividades administrativas e de representagdo néo vinculadas ao Centro, aprovadas pela Camara
Departamental e/ou Conselho Departamental;

atividades de estagios curriculares supervisionados nos cursos de licenciatura e estagios em

docéncia.

Il - Professores do Ensino Basico, Técnico e Tecnologico (EBTT):

a)

atividades didéatico-aulas, referentes as ministradas nas turmas de Educagéo Infantil, conforme
disposto em resolugao especifica;

coordenagéo de Projeto de Ensino;

atividades de orientagdo e supervisdo académica, desde que nao implique reducdo das
atividades didatico-aulas;

coordenagao e participagdo em projetos de pesquisa e de extensdo aprovados pelo Conselho
Departamental e que ndo excedam o total da carga horaria estipulada, em legislagéo pertinente,
para esses fins;

atividades administrativas, vinculadas ao Centro de Educagéo;
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Art. 2° Os chefes de Departamento e o diretor do Centro de Educacéo Infantil Criarte devero elaborar
proposta de Plano de Atividades Docentes (PAD) e de Relatério Anual de Atividades Docentes (RAD),

conforme estabelecido nesta Resolucao.

§ 1° A proposta de PAD sera elaborada semestralmente pelos chefes de departamento e, anualmente,

pelo Diretor do Centro de Educagao infantil Criarte.

§ 2° O diretor Centro de Educagéo infantil Criarte constituira comissao prépria, formada por, no minimo,
3 (trés) docentes da carreira de Ensino basico, Técnico e Tecnoldgico e pelo diretor, para elaboragéo de

proposta de PAD.

Art. 3° A proposta de PAD e de RAD seréo elaboradas por meio de formularios padrées, conforme

anexos desta Resolugéo.

Paragrafo Gnico. A carga horaria pertinente ao regime de trabalho do docente ndo podera ser

ultrapassada no seu PAD.

Art. 4° Os chefes de departamento e a diregéo do CEl Criarte dever&o preencher a proposta de PAD,

conforme anexos | e | A, respectivamente, e envia-lo aos docentes, para conferéncia.

§ 1° Apos conferéncia, os docentes do Ensino Superior e do Ensino Basico, Técnico e Tecnologico
deverao enviar sua proposta de PAD, respectivamente, ao Chefe de Departamento e & dire¢ao do Centro
de Educagéao Infantil Criarte, conforme prazos estabelecidos pelas chefias nao inferiores a 72 (setenta e

duas) horas.
§ 2° A auséncia de manifestagdo no prazo estipulado pelas chefias presume a concordancia do docente.
Art. 5° As propostas de Planos Semestrais de Atividades Docentes (PAD) deveréo ser aprovadas pela

Camara Departamental em reunigo ordinaria ou extraordinaria e, posteriormente, encaminhados, pelo

Chefe de Departamento, ao Conselho Departamental para decis&o.
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Paragrafo tnico. O Chefe de Departamento e o diretor do CEI Criarte deveréo enviar o PAD aprovado
ao Conselho Departamental, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias antes do inicio do ano letivo em que as

atividades serdo desenvolvidas.

Art. 6° E de responsabilidade do docente a veracidade das informagdes apresentadas, bem como as

aplicagdes regimentais, prezando pelo fiel cumprimento da carga horaria.

Art. 7°Os chefes de Departamento e o diretor do Centro de Educag&o Infantil Criarte elaborardo o RAD,
conforme Anexos Il e Il A, e 0 submeterdo a anélise da Camara Departamental e, posteriormente, ao

Conselho Departamental.

Paragrafo tnico. O chefe do departamento e o diretor do CEl Criarte deveréo enviar o RAD ao Conselho
Departamental ate 30 dias antes da realizag&o da Ultima reunido ordinaria do Conselho Departamental

para deliberagéao e posterior composicao do Relatorio de Gestéo do Centro.

Art. 8° A entrega do PAD e do RAD pelo chefe de Departamento e pelo diretor do CEl Criarte é
obrigatoria, cabendo a ambos o recebimento, a organizagao e o controle da referida documentagéo de

todos os professores subordinados a sua chefia.

Paragrafo unico. E de responsabilidade do Conselho Departamental checar a veracidade das
informagdes apresentadas, bem como o cumprimento das normas legais e regimentais, prezando pelo

fiel cumprimento da carga horéria.
Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Departamental do Centro de Educagéo.

Art. 10° Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua aprovagéo, revogando-se as decisdes

anteriores.

Joloc, mk

Sala das Sessbes, lho de 2018.
Claudia Maria Mendes Gontuo
PRESIDENTE
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UNIVERSIDADE FEDEAt ’DO ESPIRITO SANTO

CENTRO DE EDUCAGAO

ANEXO | - B (Plano de Atividade Docente - Professor EBTT)

PLANO DE ATIVIDADE DOCENTE
ANO:

CATEGORIA: Magistério do Ensino Basico, Técnico e

Tecnologico (EBTT) REGIME DE TRABALHO: 40 h/Dedicagéo Exclusiva

PROFESSOR (A):

1. ATIVIDADES DE ENSINO

1.1 ATIVIDADES DIDATICO-AULA (Sao consideradas atividades didatico-aulas aquelas que estabelecerem relagao
pedagogica entre professor e aluno, desempenhadas no Centro de Educagéo Infantil Criarte ou em quaisquer espagos onde se
exercam atividades pedagogicas no dmbito da Ufes — Art. 5° Res. 27/2016 — CEPE).

TURNO GRUPO
CARGA HORARIA
___ Isemanais
1.2 ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE ENSINO
(Séo co‘nsid~eradas Atividad.es Pedagégicas Complementargs aquelas destinadfls CARGA HORARIA
a organizagao geral do ensino, tais como o estudo, o planejamento, a elaboragao / i
=S 5 ; e . semanais
de material didatico, a preparagéo de instrumentos de avaliagéo e o atendimento I
extraclasse aos alunos e suas familias — Res. Art. 6° 27/2016 — CEPE).
1.3 ATIVIDADES DE ORIENTAGAO E SUPERVISAO ACADEMICA (Serao
consideradas atividades de orientagdo e supervisao académica as agoes do
docente em atengao direta a estudantes, individualmente ou organizados em
grupos, participantes de programas e projetos de trabalho aprovados pela
Instituicao, diretamente vinculados as atividades e programas dos cursos regulares
da Ufes, com énfase nas Licenciaturas atendidas pelo Centro de Educagao Infantil CARGA HORARIA
Criarte, compreendendo: |. Monitoria e estagio curricular supervisionado; II. /semanais
Atividades complementares definidas nos projetos pedagogicos dos cursos; I,
Iniciagao a docéncia; 1V. Atividades de tutoria, presencial e a distancia, destinadas
ao acompanhamento, orientagdo e corregdo de atividades em componentes
curriculares e/ou cursos a distancia, desde que previstas em plano de ensino, em
atendimento & legislacdo vigente na Ufes — Art. 7° Res. 27/2016 — CEPE).
CARGA HORARIA
2. ATIVIDADES DE PESQUISA oriiiae

(Sao consideradas atividades de pesquisa: |. A investigagdo de questoes ou problemas técnicos, cientificos e culturais, na busca
de respostas inovadoras; Il. A divulgago das investigagbes, das inovagGes culturais e técnicas por meio de publicagées,
encontros, congressos e outros; Ill. A educago de futuros investigadores por meio da iniciag&o cientifica e sua formagéo mais
avangada nos programas de pos-graduagao; IV. O estabelecimento de convénios, de termos de cooperaggo, de contratos e
outros instrumentos juridicos e associagdes que visem ao avango cientifico, tecnologico e artistico; V. O desenvolvimento de
infraestrutura de apoio as atividades de pesquisa - Art. 13 Res.27/2016 — CEPE).
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3 ATIVIDADES DE EXTENSAOQ CARGA HORARIA

/semanais

S&o consideradas Atividades de Extensao quaisquer agdes que envolvam, mesmo que parcialmente, consultorias, assessorias,
cursos, grupos de estudo, simpdsios, conferéncias, seminarios, debates, palestras, atividades assistenciais, artisticas,
esportivas, culturais e afins, propostas individual ou coletivamente, exercidas na Universidade ou fora dela, conforme Art. 15
Res. 27/2016 — CEPE.

4 ATIVIDADES DE GESTAO INSTITUCIONAL

S&o consideradas atividades de Gestao Institucional agoes de representagéo em orgaos colegiados, comités ou comissdes, ou
em entes congéneres de entidades de abrangéncia local, regional, nacional ou internacional, n&o decorrente do exercicio de
Cargo de Diregéo ou de Fungao Gratificada, cujo carater envolva a definicao de politicas e a concepgao efou a aplicagao de
programas e projetos de interesse publico e/ou institucional, dentre outras.

Nome completo do professor (a) Nome completo do Diretor (a)
Docente EBTT Diregao CEl Criarte/Ufes

, : , 20
(Local e data)
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
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ANEXO Il - B (Relatério Anual de Atividades Docentes — RAD - Professor EBTT)

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES DOCENTES (RAD)

ANO:
Magistério do Ensino
i ik REGIME DE _ .
CATEGORIA Basico, Técnico e TRABALHO 40h/Dedicagao Exclusiva

Tecnologico (EBTT)

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES POR PROFISSIONAL

NOME DO

N° SIAPE | CHENS | CHEXT | CHPES | CH ADM Observagdes
DOCENTE

Diretor:

Professor (a) 1:
Professor (a) 2:
Professor (a) 3:

, 20
(Local e data)
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